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IMOJIOKEHUE O AEJOITPOU3BOJACTBE
CHT «BOJIHA».

Hacrostmee Ilonoxenwe pa3pabOTaHO IUId YCTAHOBICHHS €IWHOrO MOpslKa paboTel ¢
noxymentamu B CHT «Bonua» (namee ToBapuuecTBO) B COOTBETCTBUH C JeHCTBYIOIIMM
3aKOHOIATETHCTBOM Poccuiickoit Denepannu, denepansubiM 3akoHoM ot 29.07.2017r. Ne 217-
®3 «O BeeHHH TPaXIaHAME CaJ0BOJACTBA U OTOPOJHHYECTBA [l COOCTBEHHBIX HYXI U O
BHECCHHM H3MEHEHHH B OTIeJbHbIE 3aKOHOaTelbHble akThl Poccuiickod Dexepanun» H
VcraBoMm ToBapHIlecTBa U SBISETCS BHY TPEHHMM TOKYMEHTOM TOBAapHUINCCTBA.

1. OBIIIUE IMOJIOXKEHHSA

1.1 Tlpu paspaborke IlomOXKEHUS HCIONB30BAIMCH JCHCTBYIOIMME HOPMATHBHbBIC AKTHI
Poccuiickoii ®Denmepannu, KOTOpble IIPelyCMaTpUBAtOT —COCTABJICHHE TOKYMEHTOB IO
OTIpe/IeIeHHBIM TIPABUIIaM, BEICHIHE HOMEHKIIATY bl JIE, CO3/IaHHE apXHBOB B OPTaHM3AIASX [
obecrieueHust COXpaHHOCTH HanboJiee LEHHBIX JOKYMEHTOB.

1.2 JleitctBie IToNOXEHMS PACTPOCTPAHSAETCS HA OPTaHM3alMIO pabOTBl € JOKYMEHTaMH
HE3aBHCHMO OT BHAa HOCHTENS, BKIIOYas WX IMOATOTOBKY, PErHCTPAllMIO, YYET U KOHTPOJb
WCTIOJHEHHS], OCYIIECTBIEMEIE C  TOMOIIBI0  aBTOMATH3HPOBAHHBIX  (KOMITBIOTEPHBIX)
TeXHOJOTHH, BKIFOYAIONAX UCIOJIb30BaHHE aBTOMATH3HPOBAHHOH HH()OPMAIMOHHOH CHCTEMBI
3IEKTPOHHOTO JoKyMeHTooO6opoTa (CO/I).

1.3 OTBETCTBEHHOCTh 334 OPraHM3AIMIO IEONPOM3BOJCTBA, COOJIOACHHE YCTaHOBJIEHHBIX
[Tosto’)KeHHeM MpPaBUJI U TOpsiaka paboTel ¢ JOKyMEHTAaMH B TOBAPHMIIECTBE BO3/TaracTcs Ha
IIpencenarens TosapuinecTsa B COOTBETCTBHE O cT.21 ®enepanbHOro 3akoHa oT 29.07.2017r.
Ne 217-@3.

1.4 HemocpencTBEHHOE BeIEHHE AENONPOU3BOJACTBA B TOBAPHINECTBE MOXKET OCYIIECTBIIACTCH
ceKpeTapéM (IeNoNpOn3BOIUTENEM ), HA3HAYEHHBIM IIPE/ICe/IaTelIeM U3 YUCTIa WICHOB IPABJICHHS
WM WIEHOB TOBapHMINECTBA, WM MPHHATEIM Ha pabOTy B COOTBETCTBHM C TPYyIOBBIM
3aKOHOJATEIECTBOM.

1.5 TIoMCK HCIIONHEHHBIX NOKYMEHTOB, paboTa ¢ HUMH, GOpPMHMpOBaHHE N1 C JIOKyMCHTaMH
JIOJDKHBI TIPOU3BOJKUTCS COTJIACHO YTBEPXKIEHHOH HOMEHKIAType Jell, KHMI, JKypHAlIoB B
ToBapuiectsa.

1.6 XpaHeHHe JOKYMEHTOB, CHOPMHUPOBAHHBIX B GOPMHPYEMBIX JIEN TOJDKHO 00ECTerBaTh HX
COXPAaHHOCTb B T€YEHHE YCTAHOBJICHHBIX CPOKOB XPAHEHHUS, B TOM YHCIIE C IOCTOSHHBIM CPOKOM
XpaHeHHUS.

1.7 TpeGoBaHus ABJIAIOTCS OOSI3ATENBHBIME IS BCEX WIEHOB TOBapHINECTBA, yJaCTBYIOMIMX B
OpraHu3aly JOKyMEHTO000pOoTa.



1.8. IIpaBo U3MEHSITH, TOMOIHATE, IEpECMATPHUBATh, TPUOCTAHABIMBATh UM OTMEHSATH JaHHOE
[TonoxeHue TpUHAIEKUT UCKITFOUUTENHHO 001eMy coOpaHuto wieHoB ToBapuiecTsa.

2. CUCTEMA JEJIOITIPOU3BO/JCTBA B TOBAPUILIIECTBE

2.1 Bcsa nokymentamnusi, oOpasyrommasicss B pe3ylibTaTe JesTelbHOCTH ToBapuliecTsa,
CHCTEMaTH3HPYETCs, C yKa3aHHEM CPOKOB WX XpaHEHHs, W OQOPMIISETCS B yCTaHOBJIECHHOM
IOpSAJKE B HOMEHKIIATYpe JeJl, KHUT, )KypHaioB (IIpunoxenue Nel).

2.1.2 B HOMeHKJIaType nen coOpaHa Besi nHGopMaIusl 0 3aBeIEHHBIX B ToBapHIecTBe aenax, a
TaKXXe CBEeIeHUS 00 YHUUTOKEHHUH CTaphIX el

2.1.3 HomenknaTypa y4uThIBa€TCs MO MEPBBIM HOMEPOM H, YTBEP)KIAETCS OJIUH pa3, Ha CPoK 3
roja.

2.1.4 Ilocne ucreyeHUs: CPOKOB MOTHOMOYHM CTAPhIX UCIIOJHUTENBHBIX OPTraHOB YIIPAaBJICHHUS B
KOHIIE T0Jla HOBOE IIPABJIEHUE YTOYHSIET HOMEHKIIATYPY, BHOCSI CBOM KOPPEKTHUBBI B UMEIOIIUHCS
JIOKYMEHT. 3aTeM HOMEHKJIaTypa yTBep)KIaeTcs mpencenareineM ToBapHIllecTBa Ha OYepeTHOM
CPOK Ha OYEpETHOH Mepuos AeHCTBUS TOKYMEHTA.

2.1.5 Ilpu yTBepxaeHHH HOBOW, cTapas HOMEHKJATypa IIpeKpamiaeT CBOE ICHCTBHE H
MOAIIMBAETCS B JIeJ]0 ¢ UHAeKcoM 1-1. Bce nena v cBeeHHs IEPEHOCSITCS U3 CTapOd B HOBYIO
HOMEHKJIATypy.

2.2.6 HHI[GKCBI " pa3aciibl HOBOH HOMCHKIJIATYPbI COXpPaHAKOTCA ITPEKHUMHU U MOTYT OOIIOJIHATHCA
HOBBIMH JACIIaMHU.

3.TEKYIIIUI1 TOKYMEHTOOBOPOT B TOBAPHIIIECTBE
3.1. [Ipuem nOKyMEHTOB.

3.1.1. Bes mocTynarommasi B TOBApHIECTBO KOPPECTIOHICHITHS TPUHUMAETCS W PETHCTPUPYETCS
IpefcenaTeNeM Ul CEKpeTapEM.

3.2. Tlopsimok perucTpanuu BXOIAIIHX JOKYMEHTOB.

3.2.1. Bce moKyMeHTEHI, aapecoBaHHbIE MTPEACENaTENO U B IPABICHHE TOBAPHIIECTBA, IIOIJIEKAT

PETUCTPALMK B CUCTEME 3JIEKTPOHHOTO nokyMmeHTooboporta (CO/I) u (wmm) Kaure peructpamuu
BXOJISINIHAX JOKYMEHTOB, 3a HCKIIFOUEHHEM

1. IIucema u BXOISIIHME TOKYMEHTHI PEKIaMHO-HH()OPMAIIHOHHOTO XapaKkTepa.

2. OdepTel M TNPENTOXKEHHS O IOCTaBKE TOBApOB, pabOT WM YCIYr OT CTOPOHHMX
OpraHu3aliii, He NPENCTaBIISIONINe HHTEPEC IS TOBAPHINECTRA.

3. 3agBieHHs U oOpaleHHs WICHOB TOBAPHIIECTBA, COOCTBEHHUKOB 3€MEBHBIX Y4aCTKOB B

I'paHHIIaX TOBApHUINECTBA W HHBIX TI'paXJaH, HEC HMCIOIIHE OTHONICHHSA K [OEITEIIbHOCTH
TOBApUIICCTBA W/UIu CoIAcpxKauue OCKOp6I/ITe.IIBHI)I€ W/Uau HCUCH3YPHBIC BBIPAXEHHS I10
OTHOIICHUIO K PYKOBOACTBY TOBApHIIICCTBA.

3.2.3. Ha nomy4eHHBIX OyMa)KHBIX TOKyMEHTAX IPOCTABISIETCS PETMCTPALMOHHAS 3aIIUCh.
IopsinkoBbIii HOMep cooTBETCTBYET ciaeayromemy Buay: 0-0/000-T

['nme:

0-0 HOMep nena Mo HOMEHKJIATYpe AE,

000 — mopsIKOBEI HOMEP TOKYMEHTA

T — i noxymenTa (b — OymaxHb1it, IIT — >71eKTPOHHBIN TOKYMEHT, MOJTyYEHHBIH Yepe3

3NIEKTPOHHYIO 1104TY; DJI — 351eKTpOHHBIN TOKYMEHT, moay4deHHbiit B CDJI uepes IHYHbIH
KaOWHET.

3.2.4 Tlpu perucTpanuy IOIKEH COOTIONATHCS MPUHIMIT OJHOKPATHOCTH: KaKIBIH TOKYMEHT
PETHCTPUPYETCS TOJIBKO OJMH pa3. Perucrpariionsas 3amuch ¥ HOAMUCH MOy YUBIIIET0 TOKYMEHT
OTBETCTBCHHOTO JMIa (TpelcenaTenb/ceKpeTaph/dieH MpaBlieHus) MPOCTABISIOTCS TaKKe Ha
OyMa)KHOM KONHM JOKYMEHTA 0 TPeOOBAHHIO 3aABUTENS MIIH Kyphepa.

3.3. IlopsAaok NpoXoKaeHHs BXOAAIIHX JOKYMEHTOB.



3.3.1. 3aperucTpupoBaHHEBIN OyMa)KHBIH JOKYMEHT, IOCIIe 3aHeCeHus! ero B KHury perucrparuu
BXOIMIIUX TOKYMEHTOB M COXPAHEHUs €ro 3JIeKTpoHHOro obpasa B COJI, moamuBaeTcs B Mamke
nena «Bxopsmue DOKYMEHTBI» COTJIACHO YTBEPKIEHHOH HOMEHKIATYPHI JeN. DJIEKTPOHHBIE
BXOJSIIKE TOKyMEHTHI XpaHarcsi B COJ] 1 MOTyT OBITh pacredaTaHbl 0 Mepe HE0OOXOTUMOCTH.
3.3.3. Ilocne paccMOTpeHHs TOKyMEHTa MpeceaTeeM HITH 110 €r0 MOPYUYSHHIO OTBETCTBEHHBIM
YJIEHOM IIPABJIEHUS MOXET OBITH CHOPMUpPOBaHA PE3OIIONHS (PE3OIIOIHS BKITFOYAET (GaMHUITHIO
HCIIOJTHUTEIA, COJEpKaHKe IIOPYUEHUS, CPOK HUCIIONHEHHUS ), KOTOpasi 3aliChIBaeTCs Ha OyMaxHOU
KOIIUH TOKYMEHTA M MOXXET SIBJISITHCSI OCHOBAHUEM ISl B3SITHS TOKyMEHTa Ha KOHTPOJb. Komus
JIOKYMEHTa C pe30JIIONHEH mepenaeTcs UCIOoNHUTEN0. KOHTpoibh HCTIOMHEHHsST 00ecreYrBaeTCs
IpeJcenaTesieM WM Ha3HaYEHHBIM UM OTBETCTBEHHBIM JIUIIOM.

3.3.4. Pesomonuu K BXOJSIIUM IOKyMEHTaM MOTYT OGOPMIISTHCS IpeacenaTelieM B BHIE
JJIEKTPOHHBIX YBEIOMJICHUH YJIeHaM IIpaBJICHUS WJIM OTBETCTBEHHBIM WiI€HaM TOBapHIIecTBa. B
9TOM Clly4a€ OHH MPHUOOPETAIOT CTaTyC HCXOISMIMUX JOKYMEHTOB W  YYHTHIBAIOTCS
COOTBETCTBYIOIIHUM 00pa3oM.

3.3.5. Cpok oTBeTa IpejcenaTess WM WICHOB MPABJICHUS Ha TPEOYIONIME OTBETA BXOJAIIME
oOpallleHHs] ¥ NHCbMa He JOJDKeH mpeBbimiath 30 (TpHALATH) KaleHAApHBIX IHEH ¢ MOMEHTa
PETHCTpalMK BXOAALIET0 AOKyMeHTa. OTMeTka 00 HCIIOMHEHHWH BXOISIIEr0 JTOKYMEHTa CO
CCBUIKOM Ha HCXOIAIIUM HOMep oTBeTa (GOpPMHpPYeTCs B YUYETHOW KapTOUKE BXOISILETO
TOKYMEHTA, B 3aBHCHMOCTH OT HCIIOJIB3yeMOro (yHKITHOHAJA: MOATOTOBKA OYMa)XHOTO OTBETA,

OTIpaBKa 3JICKTPOHHOTO YBEIOMJIEHHUS Ha 3JIEKTPOHHYIO MOUTY 3aJBUTENIS HIIH HUCIIOJNb30BaHHE
TMYHEIX KabuHeToB COJ] mist oTnpaBKu obpamieHnil/yBeIoOMIeHHH.

3.4. Ilopsinok perucTpanuy U OTHPABJICHHS HCXOAAMIHX JOKYMEHTOB.
3.4.1. Tlepem perucrpanueifl HCXOISINET0 OOKYMEHTAa, MOCTYNMBINETO HAa OTIIPABKY,
TIpenceaTeNieM/CeKpeTapéM MpOBepsIieTCs MPABUILHOCTE €10 0()OPMIIEHHUS:

- Hajuuke OJlaHKa, MOJIHKCH, NaThl, HEOOXOJUMBIX BH3 W CBEIEHHN 00 WMCIIONHHTENE, B
Clly4ae, eCld 110 MOPYYEHHUIO NIpecenaTes JOKYMEeHT IIOATOTaBIHBAJICS YWICHOM MPaBIIEHUS WU
HHBIM OTBETCTBEHHBIM JIHIIOM;

- HAJIWYHE 3arojioBKa K TEKCTY, HOMEpPa U aThl TOKYMEHTA, Ha KOTOPBIi JaeTcs OTBET;

- IPAaBUJIBHOCTH ajjpeca TMoJTyyaTes;

- HaIW4He yKa3aHHBIX B JOKyMEHTE IPUIOXKEHHUH, a TakkKe MaTepHallOB, Ha OCHOBAHUHU
KOTOPBIX TOTOBHJICS UCXOASIIHH TOKYMEHT;

- HaJIMYKME M€YaTH B TEX CIydasx, KOra OHa [oJIaraercs.

HenpasuipHo 0hopMIICHHBIE TOKYMEHTHI BO3BPAINAIOTCS HCIIOTHUTEISM.

3.4.2. Ecmn NOKyMEHT HaIpaBISIeTCSs B HECKOJBKO aIpecoB, HA OTHPABKY CHAETCS CTOJBKO
OK3EMILIIPOB MTOJNHCAHHOTO MMHChMa, CKOJIBKO HEOOXOIMMO UIS OTIIPABKH BCEM ajapecaTaM, H
OJIMH 3K3EMILISIP KOITHH.

3.4.3. Tllocne mnpoBepkH O(GOPMIEHHS [NOKYMEHT TOANMCHIBAETCS MpeacenaTeeM u
peructpupyercst B COJ[ wmmm B KuHure perucrpanué HCXOASIINX JOKYMEHTOB M Ha BCEX
SK3EMILIIpax TOKYMEHTa IPOCTABIISIETCS] UCXOISIIIUEI HOMED 10 TIOPSIIKY.

3.4.4. BHemnss MCXOAAIIAsS KOPPECIIOHACHINS OTIPABISETCS MO 3JMEKTPOHHON II0dTe, uepe3
nogroBoe otaeneHue Ilourer Poccuu unu ¢ kyprepamu.

3.4.5. 3aBepeHHBIE NIpe/icenaTeIeM/ceKpeTapéM KOIIMH OTIPABIEHHbIX JOKYMEHTOB B TOT )K€ JICHb
IOJIIMBAIOTCS B IAnKy aena «Mexonsimue 1oKyMeHTED) COTacHO YTBEP)KAEHHON HOMEHKIATY PBI
JIe]l ¢ OTMETKOH 00 oTmpaBke.

3.4.6. B cimyuae otmpaBky JOKYMEHTOB depes [loury Pocchu 3aKa3HBIM OTIIPABIEHHEM B I€70
BMECTE C KOIIUEH MOAIIMBAETCS KBUTAHIMS 00 OTIpaBke. B ciiydae oTnpaBku KypbepoM OTMETKA
O TIOJTyYeHHH TIPOU3BOJAUTCS MOTydaTeNIeM Ha KOTIHH JOKYMEHTA.



3.47. BHyTpeHHHE 3JE€KTPOHHBIC HCXOISINHE IOKYMEHTHI, (popmupyembie B COJl B BHue
oOpaleHui ¥ MHCeM 4leHaM TOBApHINECTBA, OTIIPABIIAIOTCSA B MX JHYHbIE KaOMHETHI WM Ha
3JIEKTPOHHYIO MOUTY.

3.5. OcoOeHHOCTH JOKYMEHTOB, IIepelaBaeMbIX [0 KaHajlaM »JJIEKTPOHHOH CBSI3H
(SMEKTpOHHAs TI0YTa), a TaKXKe BHYTPEHHHX JOKYMEHTOB, COCTABJISIEMBIX M XPaHAIIMXCS B
anekTpoHHOM Buje B CO/I.

3.5.1. Bxogsmue 37eKTpOHHbBIE OOpaIleH s OT YWIEHOB TOBAPHUILECTBA, CO3JAHHBIE HMH C
UCII0JIb30BaHueM JIn4HOro kabunera COJI wiu nepenanusie B COJ] ¢ MHCEMEHHO 3asBJIEHHON
UMM 3JIEKTPOHHOM I10YTBI, UMEIOT OJAMHAKOBYIO IOPHUAMYECKYIO CHUJIy HapaBHE C OyMaKHLIMH
oOpameHusIMU. AHAJIOTHYHYIO FOPUAHYECKYIO CHIly HUMEIOT TaKKe OJIEKTPOHHBIE OTBETHI H
YBEIOMJICHHS MpPEACENaTels U YICHOB MIPaBICHUS, CO3AaHHbIE U 3aperucTpupoBanHbie B CO/I.
OIEKTPOHHBIA  JTOKYMEHTOOOOPOT MEXIy MpaBjieHHEM M UIEHAMH TOBAPHINECTBA C
UCTIOJIL30BAHUEM JIMYHBIX KaOuHETOB B COJ sBISETCS MPEaNOYTUTENHHBIM U IIPUMEHSETCS BO
BCEX CIIy4dasix, ECIIM 3asBUTENb HE TpeOyeT HHOTO.

3.5.3. TpeOoBaHus K Y4€Ty W MPEIOCTABIEHHIO KOIHMI TOKYMEHTOB, IOCBLIAEMBIX
DNICKTPOHHOW IOYTOM MM BHYTPU JHYHBIX KabunetoB CDJI, aHanmoruuHbl TpeGOBAHHSAM,
IPEIBSBIEMBIM K OCTAIBHOMY ITOKYMEHTOOOOPOTY TOBApHINECTBA U H3JIOXKEHBI B HACTOSIIEM
MOJIOXKEHUHU U UHCTpYKIuu Ha CO/JI.

4. TOPSAJOK COCTABJIEHUA U O®OPMJIEHUA CJYXEBHBIX JOKYMEHTOB
TOBAPUIIECTBA

4.1. O6mue TpeboBaHwus.

4.1.1 Jlrobo# MOKYMEHT COCTOMT W3 psiia JJIE€MEHTOB (JIaThl, TEKCTa, MOIMMCH), KOTOPHIE
Ha3bIBalOTCs peKBu3uTaMu. Kaknplii BUA moKyMeHTa (IPOTOKOJ, MHCHMO, aKT M T.J.) UMEET
OIpe/ie/ICHHBI HabOp PEKBU3MTOB. PacmoyioxeHne peKBU3WTOB HA JOKYMEHTE W IpaBHIA MX

odopmieHus NpencTaBiIeHs! B TOBApHINECTBE ClleLyOIMMHI BHAAMH OJTaHKOB:

- obmumit Omank (Iprnoxenue 4)

- 6mank nuceMa (Ipunoxenue 5).

OOmuii GnaHk MOXET OBITH HCIOJIB30BAH ISl COCTABIEHHUS JIFOOBIX BHIOB JOKYMEHTOB, KPOME
IIHCEM.

4.1.2 brank KOHKPETHOTO BH/IA IOKYMEHTa (32 MCKIIFOUEHHEM ITHChMA) COCTABILSIETCS Ha OCHOBE

0011ero 61aHKa U TOTOHAETCS HAMMEHOBAHHEM COOTBETCTBYFOIIETO BH/IA 1OKyMEHTA, HATIPEMED
"[Iporoxon npasienus", "Cmera" U T.11.

4.1.3 TekcT CiTyXeOHBIX JOKYMEHTOB HOJDKEH OBITH KPaTKMM M TOYHBEIM, HE JOIYCKAIOLIHM

Pa3sIMYHBIX TOIKOBaHHUH. B 1okyMeHTax He ciemyeT ynoTpeOisTh MAIOM3BECTHEIE COKPAIEHHS,
0003HaYeHus.

4.14 Cozepxanne CiIyKeOHBIX JOKYMEHTOB HE MODKHO MpPOTHBOPEUHTH JEHCTBYIOLIEMY
3aKOHOJATENbCTRY.

4.1.5 OTBeTHI Ha IOCTYNHUBINKE JOKYMEHTBI CJIe/TyeT MOATOTABINBATD B THCEMEHHOM BHIE TOJIBKO

B CllydasX, €CIM TIOCTABJIEHHLIE BONPOCH TPeOYIOT 00A3aTENbHOrO JOKYMEHTAIBHOTO
oopmienus.

4.1.6 Buecenue B mommucaHHble (yTBEPHKIEHHBIE) TOKYMEHTBI KAaKUX-ITHOO H00ABIEHHE WM

HCHpaBHeHI/Iﬁ, MEHAIOMINX CYIIECTBO U3JIOXKEHHOI'O B HOKYMEHTE, MOXKET IPOU3BOAHUTHCSA TOJIBKO
JIMIOM, ITOAITHCAaBIIIHUM €I0.

4.2 Beimucku u3 10KyMeHTOB TOBapHIIECTBA M KOIIUH JOKYMEHTOB TOBapHIECTBA JOIKHBI OBITH
3aBepeHBI IlevaThio ToBapuiiecTBa u noamuceto Ipencenarens TosapuinecTsa.

4.3 IlpoTtokombl oOmmX cobpanuii uneHoB TOBApUINECTBA, MPOBEAEHHBIX B OYHOMN dopme,
NOAMACHIBACT NPEJCENATENbCTBYIOMKH Ha 00meM coOpanuu wieHOB ToBapwuiiecTBa, H30paHHbIA



Ha TakoM cobpanuu. IIpoTokonbl obmmx coGpanuil dmeHo ToBapHIimecTsa, IIPOBOJMMBIX B
(opMe 0YHO-330YHOTO M 320YHOTO TOJOCOBAHHS, COrNMacHo m. 2 cT. 21 ®3-217 IIOJITUCHIBAET
IIpencenarens ToBapuimecTBa, TpH 3TOM MOAMMUCHIBACTCS KAXKIBIH JHCT COOTBETCTBYIOIIETO
npotokoia. IIpoTokon 3aBepsiercst nedarsio ToBapHINEcTBa.

4.4 Tlporokomsl 3acemanmii [lpaBnenmss ToBapHINeCTBa MOMHCHIBAET IIpencenarens
Tosapumectna, 3aBepsiet nevarsio ToBapHIEcTBA.

4.5 JIOKyMEHTBI, COCTaBJ€HHBbIE PeBH3MOHHONW KOMHCCHEH (peBU30POM), MOMAMUCHIBAIOTCS

uneHaMH  PeBusnOHHOH Kkomuccmm (peBusopom) ToBapHINecTBa, 3aBEpSIOTCS —II€YATHIO
ToBapumectsa.

4.6 IIpoToKOnBI 3acenaHuif KOHTPONBHBIX KOMHCCHH TOBAapHINECTBA —MOIMHCHIBAIOTCS
COOTBETCTBCHHO TPEACENATESIMA KOHTPOJIbHBIX KOMHCCHH, BH3HPYIOTCS BCEMH YiICHAMH
YKa3aHHBIX KOMHCCHH, 3aBEPSIOTCS IleYaThio TOBapHUINECTBa.

4.7 OcobeHHOCTH O(OPMIICHHS SNEKTPOHHEIX JOKYMEHTOB:

4.7.1 DnexTpOHHBIE NOKYMEHTBI, (OPMHpyeMble H HMEIOIIHE XOKIEHHE TONBKO B Cola
TOBAPHINECTBA (BHYTPCHHHE OOpAIIEHHS U yBEIOMIIEHHS YWIEHOB M COOCTBEHHHKOB yYacTKOB B
ToBapumecTBa, TPOTOKOIBI IPAaBICHHUS U OBIIHX coOpanuif), MOTYT HMETh COKPAIIEHHBIH HAGOD
PeKBU3HTOB. ONHAKO, B Clly4ae HEOOXOAMMOCTH CO3AaHHS OYMaXKHON KOMHUH TAKOTO JOKyMEHTa,
OHa 0(OPMIIAETCS B COOTBETCTBHH C TPEGOBAHUSIMU JAHHOTO TOI0KEHHS.

4.7.2 Ha sneKTpOHHBIE JOKYMEHTHI, (OPMHPOBAHHE H nepegaya KOTOPBIX 3aKOHOJATENILHO
IIpENyCMAaTPUBACT HCIIOJIL30BAHHE OJIEKTPOHHOM IIOANMHMCH Ipejcenarens (B YaCTHOCTH,
OyXrainrepckas, HaloOroBasi, CTATHCTUYECKAS H IIP. OTYETHOCTS, oOpalleHus B OpraHbl BJIaCTH U
YUIPaBJIEHHS | T.I1.) TPeGOBaHHUS HACTOSIIETO MOJIOKEHUS PACTIPOCTPAHSIOTCS TONBKO B YACTH, He
IIPOTUBOpEHAIIEH TPeOOBAHUSIM NEHCTBYIOMEro 3aKOHOIATENBCTBA H HOPMATHBHO-TEXHHYECKHX
aKTOB 00 3IeKTPOHHOMN U(POBOH TOIITHCH.

4.7.3 B ciIydae HCIonb30BaHMS NpenceaTeneM TOBApHUIIECTBA JIEKTPOHHON MOMMMCH [JIS
6e30yMa)xXHOTO O(OPMIIEHHS TOTOBOPOB, 3aBEpEHHS BIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB TOBApHUIIECTBA H
APYTHX TOMNOOHBIX NEHCTBUM, NPENONATAIOIMX HCIIOIb30BAHHE CHEUATU3UPOBAHHOTO
MPOTrPaMMHOTO  00ECIIeYeHHs], MpaBHIa IEKTPOHHOTO JOKYMEHTOO60pOTa OIIPENETISIFOTCSI
HHCTPYKIHMSIMHU HA HCIIOJIb30BAHUE JAHHOTO MPOrPAMMHOI0 00ECTIeUeHHS.

S.JIEPEJAYA, APXUBUPOBAHHUE U YHUUTOKEHHUE JOKYMEHTAIINHA

5.1 Ilpn m30paHHH OpraHoOB yNpaBieHHS H KOHTPOsst ToBapuinecTBa, B TOM YHCJE MpHU
NMepens3dpaHni COCTaBa YKa3aHHBIX OPTaHOB HA OYEPEIHOM CPOK, HOMEHKJIaTypa e, jJea ¢
AOKYMEHTaMH (TEKyLue M apXUBHbIC), KHHTH U KypHaTbl ToBAPUILECTBA NEPEAIOTCS TI0 aKTy
IpuéMa - repeaun J0KyMEHTOB B CBSI3H € Iepen30paHueM.

AKT mnpuéma - mepegaYH TOTOBHT MpPEeXHHUI CeKpeTapb MNpaBJeHHs U OyXrairep (mpu
Hammuud).  [lpenocraBiasior  akT ¥ JOKYMeHTBI HOBOMY COCTaBy TIPABICHHS TIPEKHHE
TIpeACenaTe/lb U CeKpeTapb npapienus. [locie ocyiecTBieH s IpoLeaypbl MPUEMA - Tepean
AOKYMEHTOB aKT IIOIUCHIBAKOT CTapblil 1 HOBBIN NpejceaaTend ToBapuIecTBa, CTAPbIil U HOBbIH
CEKPETaph MPABJICHUS H WICHBI BHOBL H30PAaHHOH PEBU3HOHHON KOMHCCHHL.

5.2 B cryuae otcTpanenus mpencexatens TosapumecTpa (4IeHOB MpaBienNs) OT HCIIOMHEHHS
00513aHHOCTEH JOCPOUHO 110 OCHOBAHMSM, YKA3aHHBIM B Y CTaBe H 3aKOHE, aKT [pUEMa - epeJadn
AIOKYMEHTOB MOXKET OBITh COCTABIEH HOBBLIMU IIPEJCElaTeNeM H CEeKPeTapéM IIpaBJICHUS C
YHACTHEM 1JICHOB MPABICHUA M 1ICHOB PEBH3HOHHON KOMHCCHH 110 HX (D)aKTHYECKOMY HATHUMIO.
Ilpu stoM B ciydae mempemocTaBneHHS BceX HIH YACTH JIOKYMEHTOB HOBBIIf TIpe/cenaress
Toeapumectsa B Teuenue 30 aueif ¢ momenTa 130paHus o0mUM CoOpaHHeM WICHOB
ToBapuiecTsa HazHAYaeT U HENOCPECTBEHHO PYKOBOAMT paccieoBaHueM. BpIBoabl u
NIPCIVIOKEHHAS IO Pe3yNbTaTaM pacCIeloBaHus TPEACTABISMIOTCS HA PACCMOTPEHHE OOIIEro



cobpanus wieHoB ToBapuiecTBa He MO37aHee 6 MECSIIeB C JaThl MPOBEACHUs cOOpaHUs MO
nepen3Opanuto npeaceaarens TopapuinecTsa (MpapiaeHus ToBapHilecTsa).

5.3 JIoKyMeHTHI 4JeHaM ToBapurectsa MIPEIOCTABIISIIOTCS COTJIaCHO IIpaBHJIaM,
YCTAHOBJIEHHBIM YcTaBoM B 1. 3.2.7 w 3.2.8 B wLesIX IOJHOM pealu3aldd 4YJICHOM
ToBapuiecta mpaBa Ha MOJMy4YeHHE HWHPOPMAIUH O [EATEIBHOCTH OPraHOB YIIPaBICHHUS
TosapumectBoM. [IpaBo mosydeHus: JOKyMEHTOB HE CTABUTCS B 3aBUCHMOCTH OT YIIAYEHHBIX
WIEHCKHUX B3HOCOB WJIM IuTaTexeil He wieHoB ToBapuinecTsa.

5.4 C menplo ompeeNeHus 3HaueHHsI TOKYMEHTOB U UX 0TOOpa, AJIsl JajbHeHIero XpaHeHus
WIN Ha YHHUYTOXeHHe co3naeTcs JkcenepTHas komuccus (JK) u3 cocraBa wieHOB IpaBlIeHHUS,
CeKpeTapsl ¥ WICHOB PEBU3MOHHON KOMUCCHH B KOJIMYECTBE HE MEHee TPEX deloBeK. PykoBoaut
OK npexncenarens ToBapuinecTsa.
5.5 Ecnu B mpouecce oTO0Opa TOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE OOHApYXKHUTCS HeaocTada OTAENIbHBIX
JOKyMEHTOB, IOJDKHBI OBITh IPUHSATHI MEPBI K HX PO3BICKY HJIK BOCCTAHOBIIEHHUIO.
5.6 OTO0p MOKyMEHTOB Ha XpaHEHHE B pailOHHBINM (OKPYXKHOM) apXHB, B apXUB TOBApHUIIECTBA U
YHUYTOXEHHUE JOJDKEH MPOBOAUTCS IyTeM MOJUCTHOro mpocMmorpa DK nen M JOKyMeHTOB,
3aKOHYEHHBIX [IEJIONPOU3BOJCTBOM MATh JieT Hazad. Jlims (UHAHCOBBIX M OyXTajTepcKux
JOKyMEHTOB 3TOT CPOK YCTaHABIMBAETCS! COOTBETCTBYIOIUMH 3aKOHOIaTEIbHO-HOPMAaTHBHBIMH
aKTaMH.
5.7 Jlena 1 DOKyMEHTHI, OTOOpaHHBIE B pe3yJIbTaTe SKCIEPTU3bI Ha JOJITOBPEMEHHOE XpaHEHHE,
BHOCATCS. B OIUCh, OQOPMIISIOTCS B COOTBETCTBHH C MpABWJIAMH apXWBHOTO XpaHEHHUS H
IIEpENatOTCs B PAaHOHHBIM (OKPY)XHOM) apXWB WIM NEPEMEINAIOTCS Ha XpaHEHHE B apXuB
TOBAPHILECTBA.
5.8 Ilocne yTBepXKIeHHS OMKCEH e H TOKYMEHTOB H0JITOBPEMEHHOTO XpaHEHHUS IIPOU3BOIUTCS
0TOOp JOKYMEHTOB U JIeJI HAa YHHYTOXKEHHE.
5.5 YHHYTOXKEeHHe NOKYMEHTOB IIPOBOIMTCS 110 PEIICHHIO IpaBieHHss 1OBapHIecTBa ¢
00s13aTeNbHBIM Y4acTHeM OyXrajiarepa.
5.6 @axT yHHYTOXKEHHS NOKYMEHTOB (GHUKCHPYETCS aKkTOM 00 YHHUYTOXEHHH, B KOTOPOM
00513aTENIbHO YKa3bIBAIOTCS:

- HOMep IIPOTOKOJIa 3aceTaHuUs IPABJICHHUS;

- HAUMEHOBAHMeE, NAThl PETUCTPallUK, HOMepa YHHUTOXKEHHBIX TOKYMEHTOB;

- I, OCYIIECTBUBIINE YHUUTOXKECHHUE JTOKYMEHTOB.
5.7 Tlocne yHUYTOXKEHHS NOKYMEHTOB B COOTBETCTBYIOIIMX [efiaxX, HOMEHKJIAType IeTaroTCs
OTMETKH 00 yHMUYTOXKEHHH JUTS KaXKIOTO TOKYMEHTa (Zefia) ¢ yKa3aHHeM Ha JaTy W HCXOISIIUA

HOMEp akKTa 00 YHHUYTOXXCHHUHU. AXTEI 00 YHUYTOXCHUH XpaHATCAd B OTACJIBHOM [EJIC
TOBapI/IU_IGCTBa IIOCTOSIHHO.



[Tpunoxxenue Nel
K [loJ0’%xeHHI0 O 1eT0NPOU3BOICTBE

Homenknartypa geJi, kaur u ;xkypHaJjoB CHT «Boana»

HNupekxce
aeJia

HanmenoBanue Aejia, KHUI'd, JKypHaJia

KoauuecTBo

aeJa

Cpox
XpaHeHHus

IIpumeuanne

l.y'-II)EJ]l/lTeJleble H OPraHu3alnuoOHHbI€ TOKYMEHTLI

1-1

Howmenknatypa nen, kaur, xxypHanos CHT 1
«Bomna»

ITocTossaHO

Verag CHT "Bomnna" (neficTByroinit) 1

IIOCTOSAHHO

1-3

YupenutenbHbIe U
[IpaBOYCTaHABIUBAIOIIUE TOKYMEHTHI
TOBapHILEeCTBa (PezucmpayuonHvie
OOKYMEHMbL, 6 MOM YUcie OOKYMEHMbL 0 npase
cobcmeennocmu Ha umyuecmso. B ykazannoe
0e10 NOOWUBAIOMCsL 8ce Hedelicmeyiouue 1
peoaxyuu ycmasa, opyaue OOKYMEHMbL: 0
pecucmpayuu 6 PHC npedceoamens
npasnenus CHT, o npuceoenuu OI'PH CHT, o
npuceoenuu OKBJJ], cmapuvle OoxkymeHmvl 0
npasax Ha 3emaI0 U UMywecmeo, 8 m.u., u
HeOelicmeyoujue.)

TOCTOAHHO

1-4

[Tosto3xeHUs, peraMeHThI 1
BHYTPEHHETO M0JTb30BAHUS

TTIOCTOSIHHO

2. llpaBJienne

1
v

PeecTp uneHOB # cOOCTBEHHHKOB
Tosapuuiectna

IIOCTOSIHHO

Benercsa
DIEKTPOHHO

OcHoBuble cpezctBa ToBapuiecTsa
(npoexmuo-cmemHas, paspeuumenvHas u
SKCNILyamayuoOHHAs OOKYMEHMAayus Ha
npuHaonexcaujue mosapuujecmesy uiu
apenoosanuvie 00beKmbl 00Ue20
NONb306aHUA. OOPOSU, CKBANCUHDL,
6000NPOEOOHYIE, INeKINPUYECKUEC U 2A306ble
cemu u np.)

MMOCTOSIHHO

[IpoTokonbl 0OmMX coOpaHuii YIEHOB
Topapuniecta

49 ner

[IpoTokomnsi
ToBapuniecta

3aceganui IpaBJICHHUA

49 ser

Hepermcxa C OopraHu3anusiMHu,
BEIAOMCTBaMHU, YUPCIKIACHHUSIMH

He menee 5
JIeT

Moxert
BECTUCH B
HJIEKTPOHHBIX
cHCTeMax

[lepenncka ¢ unenamu Tosapuiiectsa u
UHUBUYalIbHBIMU  [PABOOOIIAATE/IIMA 1
CaJ0BBIX YYaCTKOB

He menee 5
JIeT

Moxet
BECTUCH B




JJICKTPOHHBIX

cucTemax
2.7 Kuura peructpanuuu BXOASIINX He menee 5 Benercs
B JIOKYMEHTOB JIET SIEKTPOHHO
7.8 Kaura peructpaiiit HCXOAAIIHX He menee 5 Benetcsa
JIOKYMEHTOB JeT 9JIEKTPOHHO
AKTBI 00 YHHWUYTOXEHUH JIOKYMEHTOB,
2-9 OTIMCH  JIOKYMEHTOB  TIEPEJIaHHBIX  Ha MOCTOSIHHO
XpaHeHHe
3.Kaapsi
[lITaTHOE pacnucanue, JOKHOCTHBIC
3-1 HHCTPYKLWH, TIPABUIIA TPYIOBOTO MOCTOSIHHO
pacropsiika
TpynoBbie 10roBOpa, A0rOBOPbI
3-2 pya A B P MOCTOSIHHO
IPaKAaHCKO-IIPAaBOBOrO XapakTepa
4.byxranrepckas (puHaHCcOBas) U HAJIOTOBAasl OTYETHOCTH
41 CMeThI TOXO0/10B U Pacx0/10B, PHHAHCOBO- A5 g
' SKOHOMHYECKHE 00OCHOBAHUS ’
JloroBopsI ¢ opranu3anusiMu (Jloroeopsl Ha
BBIBO3 MyCOpa U OBITOBBIX OTXOJIOB €
4.2 OonepaTopoM, JOrOBOPHI HA COAEPKAHUE He menee 5
- 00bEKTOB HHOPACTPYKTYpbl TOBAPHUILECTBA JeT
(Ioporu, CeTH U Mp.), IOrOBOPbI Ha MOCTABKY
OCHOBHBIX CpE€ACTB U MAJIOLUCHKH H T.ﬂ.)
OKYMEHTBI [IEPBUYHOTO y4eTa (TOBapHBIE .
o 015 P Y ( P He menee 5
4.3 HAaKJIaJHbIC, aBAHCOBBIE OTUETHI, YCKH, -
AKThI BBUTOJHEHHBIX padoT U T.11) )
44 BaHKOBCKME BBLIMHCKHU, MIATEKHBIE He menee 5
) MOPYYEHUS HeT
4-5 [IpoTokomnsr PerusnonHO#M KoMuECCHM 49 net
He menee 5
4-6 WuBenTapusanus
JeT
4-7 ABaHCOBbBIE U 3apILTATHBIE BEJIOMOCTH S0 JET
4.8 Jlexnapaiuu 1 OTYCTHOCTh: He menee 5

Oyxrantepckasi, Haigorosas, COP

JET




Kuura PErucTpaiuui BXOAAIHX JOKYMECHTOB

[Tpunoxenue Ne2
K [lonmoxeHuro o 1enonponu3BOACTBE

Peruc | ata | Ucxo | Ucxon | Bun | Ortkyna Kpatkoe Haumen [Tpumeuanus
Tpally | peru | OAIM | simas | JOKy | MOCTYIH | COJAEp)KaHHE | OBaHHUE (oT™MeTkH 006
OHHBI | CTpa 5§ mara | meHra | i (®HO JOKYMEHTa nena UCIIOJIHEHUH,
i IUA | HOME | JIOKYM L rpakaan (xyna CCBUIKH Ha

(Bxon | mOKy P €HTa uHa u No HOJIIIHUT CBSI3aHHbBIE
AIUAKA) | MEH | JOKY y4acTka JIOKyMe JIOKYMEHTBI)
HOMEp | Ta | MeHTa 170051 HT B
U THII HaMMEHO COOTBET
JOKyM BaHHe CTBHUU C
eHTa* opranusa HOMEHK

1195059 JaTypou

Jien)
1 2 2 4 5 6 7 8 9
[TPUMEP
2- 20.1 | 6/u 15.12. | 3asBn | Kyukun | OO0 oumcTke 2-6 Otget: Ucx. Ne 2-
6/25- | 2.20 2023 eane | M.U. yu. | mpeHaxxHO# 6/21-/2J1;
b 23 23 KaHaBbl BIOJIb Pemenue
Y4acTKOB 21- MIPaBJICHUS:
25 npotokoi Ne7 ot
25:12.2023

JloroBop Ha ycnyTu
Ne198 ot
01.01.2024

Knaccudukarop THIIOB BXOISIIKX TOKYMEHTOB (IIPOCTABIISAETCS 38 PETHCTPALHOHRHEIM HOMEPOM

yepes3 THPE):

b — OymaxHbI TOKyMEHT;
III — 51eKTPOHHBIN TOKYMEHT, IOy YeHHBIH Yepe3 3JIEKTPOHHYIO IIOUTY;
IJI - >1eKTPOHHBI TOKYMeHT, monydeHHbid B COJI yepes TMYHbIH KaOHHET.

**Knaccu(uKaTop BUIOB BXOISIIUX JOKYMEHTOB:
- 3agBaenus (obpamenus) wieHoB CHT i cOOGCTBEHHHKOB YYACTKOB B IPAHHIAX TOBAPHUIIECTBA;
- IlucbMa rpakaH U CTOPOHHHUX OpraHU3aLuii;
- YBemomiienus (IIpenucanus, 0OpaIieHust) rocy 1apCTBEHHBIX M MyHUIUIATEHEIX OPraHoB;

- Xo3sificTBeHHAs 1 JIETIOBAs MEPEMHCKA C IOPATIMKAME M TTOCTABIIMKAMH YCIyT (TOBAPOB);
- IIpoune BXonsmue NOKyMEHTEL.



ITpunoxenue Ne3

k Ilonoxxenuro o ACJIOIIPOU3BOACTBE

Knura PEerucTpanvi HCXOAAIHX JOKYMEHTOB

Peru | Jlara Bun Komy Kparkoe Haumeno | [Ipumeuanus (0OTMETKH 00
CTpa | PerucT | JOKyM | aJpecoBa coJlep)KaHue BaHHeE OTIIpaBKe, CCHUIKHU Ha
IHOH | panuu | eHTa* H JIOKyMEHTa nena CBSI3aHHBIE JOKYMEHTHI)
HBIH | HCXO. T JIOKyMEH (kyna
(ucxo | smero T (OHO MOIIITUT
AU | TOKyM rpaXxkaan JIOKYMEH

i) €HTa nHa 1 No TB
HOME ydacTka COOTBETC

pu WIH TBUU C

TUI HauMEHO HOMEHKIT
TIOKY BaHUE aTypoiu
MEHT oprasusa TeIT)

a* IIHH )

1 2 3 4 5 6 7
[TPUMEP
2- 29.12. | OtBer | Kyukun | O6 ouncTke 2-6 Otnpasneno B CO/
6/21/ | 2023 | Ha WM. y4. | npeHaOXHOH 29.12.2023
OJ1 3asgBie | 23 KaHaBbI BJIOJIb OrtBeT Ha BX. No 2-6/25-b;
HUS y4acTkoB 21-25 Pemenue npasnenus
npotokon Ne7 ot
25122003

*KnaccudukaTop THIOB HCXOISAIINX JOKYMEHTOB (IIPOCTABIISETCS 33 PETUCTPALOHHBIM

HOMEPOM Yepe3 THPE):

b — OymMaXxHBII TOKYMEHT;
Il — 5EKTPOHHEBIH TOKYMEHT, OTIPABICHHBIN Yepe3 3IEKTPOHHYIO MOYTY;
9JI — 31IeKTPOHHBI TOKYMEHT, oTpaBiieHHblil B CDJ uepe3 NTHUHBIN KaOHHET.

**KnaccupHuKaTop BUIOB HCXOMASAIINX JTOKYMEHTOB:
- OTBer Ha 3asBjaeHns (oOpamenus) wienoB CHT u cOOCTBEHHUKOB yYaCTKOB B IPaHMIIAX

TOBAPUIIECTBA,

- OTBeT Ha MHCbMA rpaXJaaH U CTOPOHHHX OpFaHI/ISaHI/Iﬁ;
- OTBeT Ha YBEAOMJICHHU A (Hpe,Z[HI/IcaHI/ISI, 06paH_[eHI/I$I) rocyJapCTBEHHBIX U MYHUIITUITIAJIbHBIX

OpraHoB;

- O0pamenue B roCyJapCTBEHHBIE U My HHIMIIAIBHBIE OPraHb;
- YBenomiienne u nHGOPMHUPOBAHKE YIEHOB TOBAPHIIECTBA U COOCTBEHHUKOB B IPAHMIIAX

TOBApHUICCTBA,

- Xo3siiicTBEeHHAN 1 JACJIOBas MEpPEenucKa ¢ IoaApsI9MKaMHy U IOCTaBIIUKaMH yCIyT (TOBapOB);
= Hpo‘me HCXOOAINHUE TOKYMEHTEHI.




[Tpunoxenne Ned
K [TonoxeHuro 0 neI0nponu3BOICTBE

TR OBILIA BJIAHK TOBAPUIIIECTBA

TOBapuulecTBa

CAJJOBOE HEKOMMEPYECKOE TOBAPUILIECTBO
«BOJIHA »

Ne ot " . 2 14 {oTMeTKa 0 KOHTpoOJIE}

[«3aronoBok k TekcTy»] [[pud yrBepxnenus|

[ TEKCT ]

IIpencenatens/4ieH npaBieHUs / ®UO/
(mnognucs)

M.IL



ITpunoxenne No5
K Ilono)xeHunto o 1enonponu3BOACTBE

) — BJIAHK TIICbMA TOBAPUIIECTBA

ToBapuLiecTsa

CAJOBOE HEKOMMEPYECKOE TOBAPUILIECTBO

«BOJIHA»
Wunexc 1 no4ToBeIi anpec Temn. (bakc)
TOBapHUINECTBA E-mail:

Web-caitT:www.mosntvolna .ru

No ot " " 2 r
Ha No oT" " 2 T.
[«3aro0BoK Kk TeKCTy»] [Anpecar]

| TEKCT ]

[Tpencenarens / ®UO/
(nognuce)

M.IL
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